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1. OBJETIVO

Describir los requisitos para la selección de proveedores y/o contratistas de productos o servicios en 
Equipo Petrolero Corp. S.A Sucursal Colombia (Equipetrol Colombia), tanto para administración, 
operaciones y HSEQ. 

2. ALCANCE

Este instructivo aplica para la selección de contratistas y proveedores de bienes y servicios en la sede 
principal y campos donde opere la empresa, con transacciones mensuales superiores a los $2.000.000 
y/o que sean catalogados como proveedores críticos de la operación, diferentes a aquellas que cubran 
el monto de caja menor que se asigna a los funcionarios pertinentes. 

3. PROCEDIMIENTO

Un proveedor puede llegar a ser seleccionado si cumple con las especificaciones o requisitos 
organizacionales y los documentos requeridos en el formato EQC-FORFIN-002 de selección de 
Proveedores y/o Contratistas y los descritos en el presente instructivo. 

De acuerdo a la tabla de puntuación del formato EQC-FORFIN-002 se seleccionará el proveedor y se 
enviará a cada uno la calificación correspondiente, mínimo una vez cada año, por correo electrónico. 

Para convertirse en un proveedor de EQUIPO PETROLERO CORP S.A. SUCURSAL COLOMBIA, 
los siguientes son los pasos que se deben surtir: 

• Verificar a que categoría pertenece (descrita en el punto 4 de este instructivo)

• Solicitar al correo equipetrol.colombia@equipetrol.com el formato EQC-FORFIN-014 Formato
Creación de Proveedores.

• Diligenciar el formato y anexar los documentos legales que se describen allí (RUT, Cámara de
Comercio vigente, Certificación Bancaria y dos referencias comerciales).

• Enviar la documentación anteriormente mencionada, mas la solicitada en cada requisito de la
categoría, al correo equipetrol.colombia@equipetrol.com, junto al Brochure.

Una vez se haya surtido satisfactoriamente el proceso anterior, Equipetrol Colombia evaluara al 
proveedor y se invitara a cotizar y/o a hacer la relación comercial pertinente. 

4. REQUISITOS DE SELECCIÓN Y EVALUACION

A continuación, se describen por categorías los requisitos establecidos para la adecuada selección de 
proveedores y/o contratistas. 

SALUD 

4.1. REQUISITOS EXAMENES MEDICOS OCUPACIONALES - LABORATORIO CLINICO 

• EQC-FORFIN-014 Formato Creación de Proveedores diligenciado junto a la Cámara de
Comercio Vigente, RUT, Certificación Bancaria para Pagos.

• Entregar Escáner del Certificado de Servicios de Salud expedido por la Secretaria de Salud.
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• Entregar Escáner del Certificado de Calibración de Equipo (Cuando Aplique) Vigente.

• Entregar Escáner la Licencia de Salud Ocupacional.

• Certificación emitida por ARL en que se encuentre Afiliado y la constancia de que la Empresa
cuenta con la Implementación de un Sistema de Gestión de la Seguridad y Salud en el Trabajo
SG-SST.

HIGIENE 

4.2. REQUISITOS MEDICIONES HIGIENE INDUSTRIAL (SONOMETRIA, LUXOMETRIA)  
NOTA: Siempre y cuando el servicio de higiene industrial sea contratado por 
EQUIPETROL COLOMBIA, cuando es suministrado por la ARL no aplica alcance. 

• EQC-FORFIN-014 Formato Creación de Proveedores diligenciado junto a la Cámara de
Comercio Vigente, RUT, Certificación Bancaria para Pagos.

• Entregar Escáner de Soporte de Pago de EPS, ARL y AFP del Último mes o afiliaciones si la
antigüedad de personal es Inferior a (1) un mes.

• Entregar Escaneado el Esquema de Vacunación del personal (Aplica solo a personal que va a
campo) se debe verificar el tipo de vacuna con Coordinador HSEQ.

• Entregar escaneado soportes de entrega de Dotación y Elementos de Protección Personal
(EPP) según la labor a realizar.

• Entregar Escaneado la Hoja de Vida de Personal y certificado de Competencias.

• Entregar Escáner de Certificado Médico de Aptitud Laboral.

• Entregar Escaneado los Certificados laborales (Experiencia mínima en el área de 1 año).

• Entregar Escaneado Certificado de Calibración de Equipos (cuando aplique) Vigente

• Entregar Escaneado la Licencia de Salud Ocupacional con énfasis en Higiene.

• Certificación emitida por ARL en que se encuentre Afiliado y la constancia de que la Empresa
cuenta con la Implementación de un Sistema de Gestión de la Seguridad y Salud en el Trabajo
SG-SST.

SEGURIDAD 

4.3. REQUISITOS PROVEEDORES ELEMENTOS DE PROTECCION PERSONAL - OVEROLES 

• EQC-FORFIN-014 Formato Creación de Proveedores diligenciado junto a la Cámara de
Comercio Vigente, RUT, Certificación Bancaria para Pagos.

• Entregar el Manual de Especificaciones y/o Ficha Técnica

• Certificación emitida por ARL en que se encuentre Afiliado y la constancia de que la Empresa
cuenta con la Implementación de un Sistema de Gestión de la Seguridad y Salud en el Trabajo
SG-SST.

4.4. PERSONAL PARA CAPACITACION EN CURSO EN ALTURAS 

• EQC-FORFIN-014 Formato Creación de Proveedores diligenciado junto a la Cámara de
Comercio Vigente, RUT, Certificación Bancaria para Pagos.

• Entregar Escáner de Soporte de Pago de EPS, ARL y AFP del Último mes o afiliaciones si la
antigüedad de personal es Inferior a 1 mes.

• Entregar escaneado soportes de entrega de Dotación y Elementos de Protección Personal
(EPP) según la labor a realizar.
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• Entregar escaneado certificados de competencias de personal Entrenador Trabajo en Alturas
por Entidades acreditadas por la ONAC – SENA - MINTRABAJO.

• Entregar escaneado la Hoja de vida del Personal y certificados de competencias, título Tecnico
o Tecnológico o profesional en Salud Ocupacional o Seguridad y Salud en el Trabajo o
profesional con Postgrado (Especialización, Maestría y Doctorado en Salud Ocupacional o
Seguridad y Salud en el Trabajo).

• Entrega Escaneado Certificado del Curso Específico en Nivel de Entrenador (Resolución SENA)
según la Ley 1409 de 2012 o aquella que la sustituya, reemplace o modifique.

• Entregar Escaneado la Licencia de Salud Ocupacional.

• Entregar Certificados Vigentes de Inspección por el Fabricante de los Elementos, Herramientas,
Equipos y Accesorios,  Equipos de  Protección Contra caídas y Sistemas de Acceso (Arnés,
Eslingas, Conectores, Líneas de Vida , Escaleras, Torre de Entrenamiento); Utilizados para los
entrenamientos de Trabajo Seguro en Alturas.

• Entregar Certificación emitida por ARL en que se encuentre Afiliado y la constancia de que la
Empresa cuenta con la Implementación de un Sistema de Gestión de la Seguridad y Salud en
el Trabajo SG-SST.

4.5. CENTRO DE ENTRENAMIENTO BRIGADAS CONTRA INCENDIO CLASE I, II O III 
NOTA: Siempre y cuando no sean cuerpos de bomberos voluntarios distritales o 
municipales. 

• EQC-FORFIN-014 Formato Creación de Proveedores diligenciado junto a la Cámara de
Comercio Vigente, RUT, Certificación Bancaria para Pagos.

• Entregar Copia de Certificación de Reconocimiento y/o Registro Adscrito de Lugar de
Entrenamiento para Brigadas Contra Incendio Reconocido por la Dirección Nacional de
Bomberos.

• Entregar copia de procedimiento para realizar maniobras de entrenamiento con Fuego Vivo o
Virtual para las Prácticas Exteriores.

• Entregar escáner de fichas técnicas de elementos, herramientas, equipos y accesorios
utilizados para entrenamiento con Fuego Vivo o Virtual para las Practicas Exteriores.

• Entregar escáner de Certificados de Calibración de elementos, herramientas, equipos y
accesorios utilizados para entrenamiento con Fuego Vivo o Virtual para las Practicas Exteriores

• Entregar escáner de las Pólizas de Responsabilidad Civil  Contractual y Seguro de Accidentes
para Brigadistas

• Certificación de los Programas de formación para Brigadas Contra Incendio Clase I, II o III según
corresponda, emitida por la Dirección Nacional de Bomberos de Colombia.

• Certificación emitida por ARL en que se encuentre Afiliado y la constancia de que la Empresa
cuenta con la Implementación de un Sistema de Gestión de la Seguridad y Salud en el Trabajo
SG-SST.

4.6. PERSONAL PARA CAPACITACION / INSTRUCTOR BRIGADA CONTRAINCENDIO CLASE 
I, CLASE II, CLASE III 
NOTA: Siempre y cuando no sean miembros de cuerpos de bomberos voluntarios 
distritales o municipales. 

• EQC-FORFIN-014 Formato Creación de Proveedores diligenciado junto a la Cámara de
Comercio Vigente, RUT, Certificación Bancaria para Pagos.

• Entregar escáner de soporte de pago EPS, ARL y AFP del último mes o afiliaciones si la
antigüedad del personal es inferior a un mes.
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• Entregar escaneado el esquema de vacunación del personal.

• Entregar escaneado soportes de entrega de Dotación y Elementos de Protección Personal
(EPP) según la labor a realizar.

• Entregar escaneado la Hoja de vida del Personal y certificados de competencias.

• Entregar escaneado los certificados laborales, experiencia mínima de un año en el área.

• Entregar escaneado los soportes de experiencia en atención de urgencias, cursos vigentes en
APH,  ACLS y BCLS, certificados por entes competentes.

• Entregar escaneado el certificado trabajo en alturas (vigencia un año) según el tipo de trabajo
a realizar (Básico, avanzado, coordinador de trabajo en alturas) (cuando aplique)*

• Entregar escáner de las Pólizas de Responsabilidad Civil Contractual y Seguro de Accidentes
para Brigadistas.

• Certificación del Instructor para Brigadas Contra Incendios Clase I, II, o III Según corresponda,
emitida por la Dirección Nacional de Bomberos de Colombia.

• Certificación emitida por ARL en que se encuentre Afiliado y la constancia de que la Empresa
cuenta con la Implementación de un Sistema de Gestión de la Seguridad y Salud en el Trabajo
SG-SST.

4.7. EQUIPOS DE SEGURIDAD INDUSTRIAL (INSPECCION ANUAL PARA EQUIPO 
PROTECCION CONTRACAIDAS ARNES DE SEGURIDAD - ESLINGAS), EXPLOSIMETRO, 
ALCOHOLIMETRO, EQUIPO DE AUTOCONTENIDO Y DEMAS EQUIPOS PARA EL APOYO 
Y ASEGURAMIENTO DE LAS CONDICIONES DE SEGURIDAD. 

• EQC-FORFIN-014 Formato Creación de Proveedores diligenciado junto a la Cámara de
Comercio Vigente, RUT, Certificación Bancaria para Pagos.

• Entregar Escaneado el Certificado de Calibración de Equipos (Cuando Aplique) Vigente

• Entregar Escaneado el manual de especificaciones y/o ficha Técnica

• Certificación emitida por ARL en que se encuentre Afiliado y la constancia de que la Empresa
cuenta con la Implementación de un Sistema de Gestión de la Seguridad y Salud en el Trabajo
SG-SST.

4.8. SUMINISTRO Y RECARGA DE EXTINTORES 

• EQC-FORFIN-014 Formato Creación de Proveedores diligenciado junto a la Cámara de
Comercio Vigente, RUT, Certificación Bancaria para Pagos.

• Entregar Escaneado el Certificado de Prueba Hidrostática (Equipos Nuevos)

• Entregar Escaneado el Manual de especificaciones y/o Ficha técnica. (Equipos Nuevos)

• Certificado de Inspección Anual a Equipos de Extinción. (Pegado en el extintor)

• Certificación emitida por ARL en que se encuentre Afiliado y la constancia de que la Empresa
cuenta con la Implementación de un Sistema de Gestión de la Seguridad y Salud en el Trabajo
SG-SST.

4.9. CALIBRACION 

• EQC-FORFIN-014 Formato Creación de Proveedores diligenciado junto a la Cámara de
Comercio Vigente, RUT, Certificación Bancaria para Pagos.

• Resolución de Acreditación.

• Entregar escaneado el certificado calibración de equipos (cuando aplique) vigente.
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• Certificación emitida por ARL en que se encuentre Afiliado y la constancia de que la Empresa
cuenta con la Implementación de un Sistema de Gestión de la Seguridad y Salud en el Trabajo
SG-SST.

AMBIENTAL 

4.10.  RECOLECCION DE RESIDUOS PELIGROSOS 

• EQC-FORFIN-014 Formato Creación de Proveedores diligenciado junto a la Cámara de
Comercio Vigente, RUT, Certificación Bancaria para Pagos.

• Entregar escaneado la Licencia Ambiental  que esté Vigente

• Entregar escaneado la Licencia Ambiental de gestores autorizados para tratamiento y/o
disposición final de residuos peligrosos y/o hospitalarios (según aplique)

• Certificación emitida por ARL en que se encuentre Afiliado y la constancia de que la Empresa
cuenta con la Implementación de un Sistema de Gestión de la Seguridad y Salud en el Trabajo
SG-SST.

4.11. CENTRO DE MANTENIMIENTO AUTOMOTOR: MANTENIMIENTO PREVENTIVO Y
CORRECTIVO – REVISION TECNICO MECANICA CAMBIO DE ACEITES Y FILTROS, AIRE
ACONDICIONADO

• EQC-FORFIN-014 Formato Creación de Proveedores diligenciado junto a la Cámara de
Comercio Vigente, RUT, Certificación Bancaria para Pagos.

• Entregar escaneado el permiso de Movilización de Aceite Usado (permiso de la Empresa con
la que se moviliza el Aceite Usado para su Disposición) si aplica.

• Entregar Escaneado la Licencia Ambiental de Gestores Autorizados para Tratamiento y
Disposición Final de Residuos Peligrosos (según aplique)

• Certificación emitida por ARL en que se encuentre Afiliado y la constancia de que la Empresa
cuenta con la Implementación de un Sistema de Gestión de la Seguridad y Salud en el Trabajo
SG-SST.

4.12. CENTRO DE LAVADO DE VEHICULOS Y/O LAVADO DE SUPERFICIES (TANQUES)

• EQC-FORFIN-014 Formato Creación de Proveedores diligenciado junto a la Cámara de
Comercio Vigente, RUT, Certificación Bancaria para Pagos.

• Entregar Escaneado Licencia Ambiental Vigente.

• Certificación emitida por ARL en que se encuentre Afiliado y la constancia de que la Empresa
cuenta con la Implementación de un Sistema de Gestión de la Seguridad y Salud en el Trabajo
SG-SST.

4.13. MEDICIONES AMBIENTALES (RUIDO, EMISIONES)
NOTA: Siempre y cuando el servicio de mediciones ambientales sea contratado por
EQUIPETROL COLOMBIA, cuando es suministrado por la ARL no aplica alcance.

• EQC-FORFIN-014 Formato Creación de Proveedores diligenciado junto a la Cámara de
Comercio Vigente, RUT, Certificación Bancaria para Pagos.

• Entregar Escáner de Soporte de Pago de EPS, ARL y AFP del Último mes o afiliaciones si la
Antigüedad de personal es Inferior a 1 mes.
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• Entregar escaneado soportes de entrega de Dotación y Elementos de Protección Personal
(EPP) según la labor a realizar.

• Entregar Escaneado el Certificado de Calibración de Equipos (cuando aplique) Vigente.

• Certificación emitida por ARL en que se encuentre Afiliado y la constancia de que la Empresa
cuenta con la Implementación de un Sistema de Gestión de la Seguridad y Salud en el Trabajo
SG-SST.

4.14. BAÑOS PORTATILES 

• EQC-FORFIN-014 Formato Creación de Proveedores diligenciado junto a la Cámara de
Comercio Vigente, RUT, Certificación Bancaria para Pagos.

• Entregar Escáner de Soporte de Pago de EPS, ARL y AFP del Último mes o afiliaciones si la
Antigüedad de personal es Inferior a 1 mes

• Entregar Escaneado soportes de Entrega de Dotación y Elementos de Protección Personal
EPP, según la labor a realizar  (cuando aplique)

• Certificación emitida por ARL en que se encuentre Afiliado y la constancia de que la Empresa
cuenta con la Implementación de un Sistema de Gestión de la Seguridad y Salud en el Trabajo
SG-SST.

4.15. FUMIGACIONES Y CONTROL DE PLAGAS 

• EQC-FORFIN-014 Formato Creación de Proveedores diligenciado junto a la Cámara de
Comercio Vigente, RUT, Certificación Bancaria para Pagos.

• Entregar Escáner de Soporte de Pago de EPS, ARL y AFP del Último mes o afiliaciones si la
Antigüedad de personal es Inferior a 1 mes

• Entregar Escaneado soportes de Entrega de Dotación y Elementos de Protección Personal
EPP, según la labor a realizar  (cuando aplique)

• Entregar escaneado el Certificado de Idoneidad del personal dado por el SENA o en su defecto
el Carnet de aplicación de Plaguicidas refrendado por la dirección Seccional de Salud.

• Entregar Escaneado el Manual de Especificaciones y/o Ficha Técnica

• Entregar en medio magnético las Hojas de Seguridad de Materiales MSDS, Según NTC 4435

• Entregar Escaneado la Licencia Ambiental de Gestores Autorizados para tratamiento y/o
Disposición final de residuos peligrosos y/o Hospitalarios según aplique.

• Entregar Escaneado la Licencia Sanitaria o Concepto Sanitario.

• Certificación emitida por ARL en que se encuentre Afiliado y la constancia de que la Empresa
cuenta con la Implementación de un Sistema de Gestión de la Seguridad y Salud en el Trabajo
SG-SST.

4.16. SERVICIO DE RECICLAJE PROFESIONAL (No aplican recicladores personas naturales 
con ventas inferiores a $500.000) 

• EQC-FORFIN-014 Formato Creación de Proveedores diligenciado junto a la Cámara de
Comercio Vigente, RUT, Certificación Bancaria para Pagos.

• Entregar Escáner de Soporte de Pago de EPS, ARL y AFP del Último mes o afiliaciones si la
Antigüedad de personal es Inferior a 1 mes.

• Entregar escaneado soporte de Registro de habilitación ante la Superintendencia de Servicios
Públicos Domiciliarios (SSPD).
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• Certificación emitida por ARL en que se encuentre Afiliado y la constancia de que la Empresa
cuenta con la Implementación de un Sistema de Gestión de la Seguridad y Salud en el Trabajo
SG-SST.

SUMINISTRO DE PERSONAL 

4.17. SUMINISTRO DE PERSONAL 

• EQC-FORFIN-014 Formato Creación de Proveedores diligenciado junto a la Cámara de
Comercio Vigente, RUT, Certificación Bancaria para Pagos.

• Entregar Escáner de Soporte de Pago de EPS, ARL y AFP del Último mes o afiliaciones si la
Antigüedad de personal es Inferior a 1 mes

• Entregar escaneado Certificado Médico de Aptitud Laboral

• Entregar Escaneado el Esquema de Vacunación del personal, se debe verificar el tipo de
vacuna con Coordinador HSEQ.

• Entregar Escaneado soportes de Entrega de Dotación y Elementos de Protección Personal
EPP, según la labor a realizar (cuando aplique)

• Entregar escaneados la hoja de vida de personal y Certificados de Competencias

• Actas de Conformación de COPASST de la Empresa Contratista

• Personal Conductor :Entregar escaneado certificado médico de aptitud laboral con Inclusión de
Exámenes Psicosensometricos (Coordinación Motriz y Psicología para personal Conductor Res
1565 de 2014)

• Entregar Escaneado copia Prueba Teórica y Prueba Practica de Conducción (Requisito Res
1565 de 2014, Cuando Aplique)

• Entregar escaneada la Licencia de conducción

• Certificación emitida por ARL en que se encuentre Afiliado y la constancia de que la Empresa
cuenta con la Implementación de un Sistema de Gestión de la Seguridad y Salud en el Trabajo
SG-SST.

4.18. CAPACITACION Y ASESORIAS 

• EQC-FORFIN-014 Formato Creación de Proveedores diligenciado junto a la Cámara de
Comercio Vigente, RUT, Certificación Bancaria para Pagos.

• Entregar Escáner de Soporte de Pago de EPS, ARL y AFP del Último mes o afiliaciones si la
Antigüedad de personal es Inferior a 1 mes

• Certificación emitida por ARL en que se encuentre Afiliado y la constancia de que la Empresa
cuenta con la Implementación de un Sistema de Gestión de la Seguridad y Salud en el Trabajo
SG-SST.

4.19. OUTSOURCING DE SERVICIOS DE NOMINA 

• EQC-FORFIN-014 Formato Creación de Proveedores diligenciado junto a la Cámara de
Comercio Vigente, RUT, Certificación Bancaria para Pagos.

• Certificación emitida por ARL en que se encuentre Afiliado y la constancia de que la Empresa
cuenta con la Implementación de un Sistema de Gestión de la Seguridad y Salud en el Trabajo
SG-SST.
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4.20. ALQUILER DE VEHICULOS LIVIANOS / TRANSPORTE DE PERSONAL (INCLUYE 
SERVICIOS COMO CAMIONETAS, BUSES Y VANS) 

• EQC-FORFIN-014 Formato Creación de Proveedores diligenciado junto a la Cámara de
Comercio Vigente, RUT, Certificación Bancaria para Pagos.

• Entregar Escáner de Soporte de Pago de EPS, ARL y AFP del Último mes o afiliaciones si la
Antigüedad de personal es Inferior a 1 mes.

• Entregar Escaneado el Esquema de Vacunación del personal, se debe verificar el tipo de
vacuna con Coordinador HSEQ.

• Entregar Escaneado soportes de Entrega de Dotación y Elementos de Protección Personal
EPP, según la labor a realizar (cuando aplique).

• Entregar escaneados la hoja de vida de personal y Certificados de Competencias.

• Entregar escaneado los certificados laborales, experiencia mínima de 1 año en el área.

• Entregar escaneado certificado médico de aptitud laboral.

• Entregar Escaneado el Certificado de manejo Defensivo Teórico Practico por una entidad
reconocida (CCS, Academias, ACC, SENA, ARL).

• Entregar escaneado la tarjeta de Propiedad del vehículo.

• Entregar escaneado el seguro Obligatorio de accidentes de tránsito SOAT

• Entregar escaneado la revisión técnico-mecánica y/o certificado de emisión de gases.

• Entregar escaneado la póliza de responsabilidad civil extracontractual.

• Entregar Escáner de la Ultima Registro de Certificación Preventiva Vehicular efectuada.

• Entregar escaneado la Licencia de conducción.

• Certificación emitida por ARL en que se encuentre Afiliado y la constancia de que la Empresa
cuenta con la Implementación de un Sistema de Gestión de la Seguridad y Salud en el Trabajo
SG-SST.

4.21. TRANSPORTE DE CARGA (Incluye Servicios: camionetas, camión 600 y camión 350, 
camión 900, Doble troque, Tractomula Cama alta, Tractomula cama baja y demás 
vehículos pesados) 

• EQC-FORFIN-014 Formato Creación de Proveedores diligenciado junto a la Cámara de
Comercio Vigente, RUT, Certificación Bancaria para Pagos.

• Entregar Escáner de Soporte de Pago de EPS, ARL y AFP del Último mes o afiliaciones si la
Antigüedad de personal es Inferior a 1 mes

• Entregar escaneado la tarjeta de Propiedad del vehículo

• Entregar escaneado el seguro Obligatorio de accidentes de tránsito SOAT

• Entregar escaneado la revisión técnico-mecánica y/o certificado de emisión de gases.

• Entregar Escáner de la Ultima Registro de Certificación Preventiva Vehicular efectuada

• Entregar escaneado la póliza de responsabilidad civil extracontractual

• Entregar escaneado la Licencia de conducción

• Certificación emitida por ARL en que se encuentre Afiliado y la constancia de que la Empresa
cuenta con la Implementación de un Sistema de Gestión de la Seguridad y Salud en el Trabajo
SG-SST.

VIAL 
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4.22. IZAJE (GRUA, CAMION GRUA) 

• EQC-FORFIN-014 Formato Creación de Proveedores diligenciado junto a la Cámara de
Comercio Vigente, RUT, Certificación Bancaria para Pagos.

• Entregar Escáner de Soporte de Pago de EPS, ARL y AFP del Último mes o afiliaciones si la
Antigüedad de personal es Inferior a 1 mes.

• Entregar Copia del Certificado de Operador y Aparejador, si aplica la contratación con ellos (que
especifique la capacidad de acuerdo a la grúa a Operar).

• Entregar Escaneado el Certificado de manejo Defensivo Teórico Practico por una entidad
reconocida (CCS, Academias, ACC, SENA, ARL).

• Certificado de la grúa y/o camión grúa: ficha técnica y/o revisión estructural y prueba de carga.

• Tablas de Capacidad de la Grúa y/o camión grúa (En español)

• Certificación Vigente de los Aparejos (Eslingas, Bandas, Grilletes y demás accesorios) según
color del año.

• Programa de mantenimiento y hoja de vida de la grúa y/o camión grúa

• Entregar escaneado la Tarjeta  de Propiedad del vehículo

• Entregar escaneado el Seguro Obligatorio de Accidentes de Tránsito SOAT

• Entregar escaneado la Revisión Técnico mecánica y/o Certificado emisión de gases

• Entregar escaneada la Póliza de Responsabilidad civil Extracontractual

• Entregar escaneada la licencia de conducción.

• Certificación emitida por ARL en que se encuentre Afiliado y la constancia de que la Empresa
cuenta con la Implementación de un Sistema de Gestión de la Seguridad y Salud en el Trabajo
SG-SST.

4.23. SERVICIOS DE CONTRATO PARA AFILIACION SERVICIO PUBLICO DE TRANSPORTE 
TERRESTRE AUTOMOTOR ESPECIAL (FORMATO UNICO EXTRACTO DE CONTRATO: 
FUEC)  

• Entregar Documento Original del Formato Único de Extracto de Contrato para Vehículo Afiliado.

• Entregar Escaneado Certificado de Resolución de Habilitación de la Empresa Emitida por
Ministerio de Transporte.

INSUMOS Y MANTENIMIENTO 

4.24. PRODUCTOS QUIMICOS / INCLUIDOS ACEITES Y LUBRICANTES, SUSTANCIAS 
QUIMICAS UTILIZADAS PRUEBAS DE LABORATORIO DE WELL TESTING, PINTURAS, 
GRASAS Y ACEITE PARA MANTENIMIENTO DE EQUIPOS ENTRE OTROS. 

• EQC-FORFIN-014 Formato Creación de Proveedores diligenciado junto a la Cámara de
Comercio Vigente, RUT, Certificación Bancaria para Pagos.

• Entregar Escaneado soportes de Soportes de Pago de EPS, ARL y AFP del último mes o
afiliaciones si la antigüedad del personal es inferior a un mes.

• Entregar escaneado manual de especificaciones y/o ficha técnica

• Entregar en medio magnético las hojas de Seguridad de Materiales MSDS según NTC 4435.

• Certificación emitida por ARL en que se encuentre Afiliado y la constancia de que la Empresa
cuenta con la Implementación de un Sistema de Gestión de la Seguridad y Salud en el Trabajo
SG-SST.
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4.25. INSUMOS Y MATERIALES (TUBERIAS, ACCESORIOS Y VALVULAS) 

• EQC-FORFIN-014 Formato Creación de Proveedores diligenciado junto a la Cámara de
Comercio Vigente, RUT, Certificación Bancaria para Pagos.

• Entregar escaneado el certificado del control de calidad o especificaciones técnicas del
producto.

• Entregar escaneado el certificado calibración de equipos (cuando aplique) vigente.

• Certificación emitida por ARL en que se encuentre Afiliado y la constancia de que la Empresa
cuenta con la Implementación de un Sistema de Gestión de la Seguridad y Salud en el Trabajo
SG-SST.

4.26. HERRAMIENTAS, INSUMOS Y EQUIPOS (PARA LAS ACTIVIDADES DE FABRICACION, 
OPERACIÓN Y MANTENIMIENTO) 

• EQC-FORFIN-014 Formato Creación de Proveedores diligenciado junto a la Cámara de
Comercio Vigente, RUT, Certificación Bancaria para Pagos.

• Entregar escaneado soportes de entrega de Dotación y Elementos de Protección Personal
(EPP) según la labor a realizar.

• Entregar escaneado el certificado CONTE (Consejo Nacional de Técnicos Electricistas) cuando
aplique.

• Entregar escaneado el certificado de calibración de Equipos (cuando aplique).

• Entregar escaneado el certificado del control de calidad o especificaciones técnicas del
producto.

• Entregar escaneado manual de especificaciones y/o ficha técnica

• Certificación emitida por ARL en que se encuentre Afiliado y la constancia de que la Empresa
cuenta con la Implementación de un Sistema de Gestión de la Seguridad y Salud en el Trabajo
SG-SST.

4.27. BATERIAS PARA EQUIPOS Y AUTOMOTORES 

• EQC-FORFIN-014 Formato Creación de Proveedores diligenciado junto a la Cámara de
Comercio Vigente, RUT, Certificación Bancaria para Pagos.

• Entregar en medio magnético las hojas de seguridad de materiales MSDS según NTC 4435

• Certificación emitida por ARL en que se encuentre Afiliado y  la constancia de que la Empresa
cuenta con la Implementación de un Sistema de Gestión de la Seguridad  y Salud en el Trabajo
SG-SST de acuerdo al Decreto 1072 de 2015 Capitulo 6, en efecto el Certificado ARL emitido/
refiera   la Empresa se encuentra en Transición al desarrollo del SG-SST de acuerdo a lo
Establecido Decreto 1072 de 2015. Capítulo 6 o el que lo sustituya, remplace o modifique.

4.28. EQUIPOS PARA CAMPAMENTOS (CUARTOS FRIOS, AIRES ACONDICIONADOS, 
DISPENSADORES DE AGUA, NEVERAS) 

• EQC-FORFIN-014 Formato Creación de Proveedores diligenciado junto a la Cámara de
Comercio Vigente, RUT, Certificación Bancaria para Pagos.

• Entregar escaneado el manual de especificaciones y/o ficha técnica

• Realizar la compra de equipos que contengan refrigerante únicamente de tipo R22 y R134 A

• Certificación emitida por ARL en que se encuentre Afiliado y la constancia de que la Empresa
cuenta con la Implementación de un Sistema de Gestión de la Seguridad y Salud en el Trabajo
SG-SST.
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4.29. MANTENIMIENTO CON PRUEBAS DE INSPECCION (TINTAS PENETRANTES, 
ESPESORES, PUNTOS DE SOLDADURA, INSPECCION VISUAL, INSPECCION 
DIMENCIONAL, INSPECCION CON PARTICULAS MAGNETICAS, ULTRASONIDO 
PUNTUAL, GRUA DE BRAZO ARTICULADO) 

• EQC-FORFIN-014 Formato Creación de Proveedores diligenciado junto a la Cámara de
Comercio Vigente, RUT, Certificación Bancaria para Pagos.

• Entregar Digital el Soporte de Registro de Pruebas Efectuado.

• Certificación de Acreditación ONAC.

• Certificación emitida por ARL en que se encuentre Afiliado y la constancia de que la Empresa
cuenta con la Implementación de un Sistema de Gestión de la Seguridad y Salud en el Trabajo
SG-SST.

4.30. MANTENIMIENTO CON PRUEBAS DE PRESION HIDROSTATICAS (INTEGRIDAD DE 
EQUIPO, HERMETICIDAD DE EQUIPO, ENSAYO NO DESRUCTIVO, EQUIPOS DE FLUJO) 

• EQC-FORFIN-014 Formato Creación de Proveedores diligenciado junto a la Cámara de
Comercio Vigente, RUT, Certificación Bancaria para Pagos.

• Entregar Digital el Soporte de Registro de Pruebas Efectuado.

• Certificación de Acreditación ONAC.

• Entregar Escaneado soportes de Soportes de Pago de EPS, ARL y AFP del último mes o
afiliaciones si la antigüedad del personal es inferior a un mes.

• Certificación emitida por ARL en que se encuentre Afiliado y la constancia de que la Empresa
cuenta con la Implementación de un Sistema de Gestión de la Seguridad y Salud en el Trabajo
SG-SST.

4.31. MANTENIMIENTO PRUEBAS DE CALIBRACION (INSTRUMENTACION) 

• EQC-FORFIN-014 Formato Creación de Proveedores diligenciado junto a la Cámara de
Comercio Vigente, RUT, Certificación Bancaria para Pagos.

• Entregar Digital el Soporte de Registro de Pruebas Efectuado.

• Certificación de Acreditación ONAC.

• Entregar Certificado de Calibración de Equipos Patrón de Pruebas.

• Entregar Escaneado soportes de Soportes de Pago de EPS, ARL y AFP del último mes o
afiliaciones si la antigüedad del personal es inferior a un mes.

• Certificación emitida por ARL en que se encuentre Afiliado y la constancia de que la Empresa
cuenta con la Implementación de un Sistema de Gestión de la Seguridad y Salud en el Trabajo
SG-SST.

4.32. MANTENIMIENTO CON SANDBLASTING 

• EQC-FORFIN-014 Formato Creación de Proveedores diligenciado junto a la Cámara de
Comercio Vigente, RUT, Certificación Bancaria para Pagos.

• Entregar Digital el Soporte de Registro de Pruebas Efectuado.

• Entregar Escaneado soportes de Soportes de Pago de EPS, ARL y AFP del último mes o
afiliaciones si la antigüedad del personal es inferior a un mes.

• Entregar Escaneado soportes de Entrega de Dotación y Elementos de Protección Personal
EPP, según la labor a realizar (cuando aplique).
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• Escáner de Acta de Licencia Ambiental (Arena).

• Escáner Acta de Disposición final de Residuos Peligrosos.

• Certificación emitida por ARL en que se encuentre Afiliado y la constancia de que la Empresa
cuenta con la Implementación de un Sistema de Gestión de la Seguridad y Salud en el Trabajo
SG-SST.

4.33. MANTENIMIENTO LOCATIVO 

• EQC-FORFIN-014 Formato Creación de Proveedores diligenciado junto a la Cámara de
Comercio Vigente, RUT, Certificación Bancaria para Pagos.

• Entregar Escaneado soportes de Soportes de Pago de EPS, ARL y AFP del último mes o
afiliaciones si la antigüedad del personal es inferior a un mes.

• Certificación emitida por ARL en que se encuentre Afiliado y la constancia de que la Empresa
cuenta con la Implementación de un Sistema de Gestión de la Seguridad y Salud en el Trabajo
SG-SST.

ALIMENTOS 

4.34. CASINO / SUMINISTRO DE ALIMENTOS 

• EQC-FORFIN-014 Formato Creación de Proveedores diligenciado junto a la Cámara de
Comercio Vigente, RUT, Certificación Bancaria para Pagos.

• Entrega de soportes de pago EPS, ARL, AFP del último mes o afiliaciones, si la antigüedad de
personal es inferior a un mes.

• Entregar escaneado el esquema de vacunación del personal, se debe verificar el tipo de vacuna
con Coordinados HSEQ.

• Entregar Escaneado soportes de Entrega de Dotación y Elementos de Protección Personal
EPP, según la labor a realizar

• Actas de Conformación de COPASST de la Empresa Contratista.

• Entregar escaneado los soportes para personal calificado como chef, supervisores y
administradores de alimentos, experiencia mínima de un año en el área.

• Entregar escaneado el certificado de calidad de agua potable según normatividad vigente.

• Entregar escaneado el curso de manipulación de alimentos (Vigencia de un año) cuando
aplique.

• Entregar escaneado el programa de saneamiento básico:
a) Programa de Limpieza y Desinfección
b) Programa de Residuos
c) Programa de Control de Plagas

• Certificación emitida por ARL en que se encuentre Afiliado y la constancia de que la Empresa
cuenta con la Implementación de un Sistema de Gestión de la Seguridad y Salud en el Trabajo
SG-SST.


